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研
究
紀
要
テ
ン
プ
レ
□
ト
使
用
方
法 

―

ワ
□
ド
編―

 

大 

分 

次 

郎 

□
大
分
大
学
教
育
学
部
大
講
座
名
・
専
門
分
野
名
□ 

  

□
要 

旨
□ 

 
日
本
語
要
旨 

 □
キ
□
ワ
□
ド
□ 

 

日
本
語
キ
□
ワ
□
ド 

記
入
箇
所 

 

 

テ
ン
プ
レ
□
ト
は
□W

ord for M
icrosoft 365

□O
S

はW
indow

s1

□
で
作

成
し
て
い
ま
す
□
使
用
方
法
に
不
明
な
点
が
あ
れ
ば
□
教
育
研
究
所
ま
で
ご
連
絡

く
だ
さ
い
□ 一 

表
題
等
の
記
入
に
つ
い
て 

表
題
・
副
題
・
著
者
氏
名
・
脚
注
・
要
旨
・
キ
□
ワ
□
ド
は
□
テ
ン
プ
レ
□
ト

の
所
定
の
位
置
に
記
入
し
て
下
さ
い
□ 

記
入
方
法
は
□
所
定
の
位
置
を
選
択
し
□
そ
の
部
分
に
直
接
記
入
す
る
方
法
と
□

す
で
に
作
成
し
た
文
書
フ
□
イ
ル
の
テ
キ
ス
ト
を
選
択
し
□
コ
ピ
□
し
て
□
テ
ン

プ
レ
□
ト
に
貼
り
付
け
□
ペ
□
ス
ト
□
す
る
方
法
が
あ
り
ま
す
□ 

コ
ピ
□
し
て
貼
り
付
け
る
方
法
の
場
合
で
□
コ
ピ
□
元
の
文
章
が
□W

ord

等

の
場
合
□
コ
ピ
□
元
の
文
章
で
設
定
し
た
文
字
サ
イ
ズ
な
ど
の
書
式
も
コ
ピ
□
さ

れ
て
し
ま
う
場
合
が
あ
り
ま
す
□ 

そ
の
た
め
□W

ord

の
文
章
を
貼
り
付
け
る
場
合
に
は
□
以
下
の
方
法
で
貼
り

付
け
て
下
さ
い
□ 

①
文
書
を
コ
ピ
□
し
た
後
□
ホ
□
ム
タ
ブ
の
□
貼
り
付
け
□
プ
ル
ダ
ウ
ン
メ
ニ

□
□→

□
形
式
を
選
択
し
て
貼
り
付
け
□
を
選
択
し
ま
す
□ 

②
□
形
式
を
選
択
し
て
貼
り
付
け
□
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
□
ク
ス
□
図
1-1
□
を
表
示

さ
せ
□
テ
キ
ス
ト
□
を
選
択
し
て
貼
り
付
け
て
下
さ
い
□ 

１ 
副
題
に
つ
い
て 

副
題
が
な
い
場
合
は
□□―

副
題
は
こ
こ
に
記
入
し
て
下
さ
い―

□
と
い
う
文
字

の
み
を
削
除
し
□
改
行
記
号
ま
で
削
除
し
な
い
よ
う
に
し
て
下
さ
い
□ 

 

図1-1 形式を選択して貼り付けダイアログボックス
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２ 

著
者
氏
名
に
つ
い
て 

著
者
氏
名
は
□□
著
者
名
□
と
い
う
部
分
を
選
択
し
て
記
入
し
て
下
さ
い
□ 

所
属
は
そ
の
隣
に
記
入
し
て
下
さ
い
□ 

二 

本
文
に
つ
い
て 

１ 

本
文
の
貼
り
付
け
に
つ
い
て 

本
文
は
□
本
文
は
こ
こ
に
貼
り
付
け
て
下
さ
い
と
い
う
と
こ
ろ
を
選
択
し
て
□

テ
キ
ス
ト
形
式
で
貼
り
付
け
て
下
さ
い
□ 

２ 

見
出
し
に
つ
い
て 

本
文
に
見
出
し
が
あ
る
場
合
は
□
ホ
□
ム
タ
ブ
の
□
ス
タ
イ
ル
ウ
□
ン
ド
ウ
□

を
選
択
し
□
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
□
ク
ス
□
図
2-1
参
照
□
よ
り
該
当
す
る
ス
タ
イ
ル
名

を
選
択
し
設
定
し
て
く
だ
さ
い
□ 

ス
タ
イ
ル
名
は
□
以
下
の
通
り
で
す
□ 

大
見
出
し→

紀
要 

大
見
出
し
□
縦
書
き
□ 

中
見
出
し→

紀
要 

中
見
出
し 

小
見
出
し→

紀
要 

小
見
出
し 

３ 

英
数
字
を
横
書
き
に
す
る
場
合
に
つ
い
て 

半
角
英
数
字
を
□12

□
か
ら
□
12
□
と
い
う
よ
う
に
□
横
書
き
に
す
る
方
法
は
□

以
下
の
通
り
で
す
□ 

①
横
書
き
に
す
る
文
字
を
選
択 

②
ホ
□
ム
タ
ブ
の
□
段
落
□
よ
り
□
拡
張
書
式
□
を
選
択→

□
縦
中
横
□
を
選

択 

③
□
縦
中
横
□
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
□
ク
ス
が
表
示→

□
ＯＫ
□
ボ
タ
ン
を
ク
リ
□
ク 

４ 

本
文
中
の
注
釈
記
号
に
つ
い
て 

本
文
中
に
注
釈
番
号
を
つ
け
る
場
合
は
□
上
付
き
文
字
に
し
て
下
さ
い
□ 

上
付
き
文
字
に
す
る
方
法
は
以
下
の
通
り
□ 

①
注
釈
を
入
れ
た
い
と
こ
ろ
に
番
号
を
入
れ
る
□ 

②
番
号
を
選
択
し
□□
書
式
□→

□
フ
□
ン
ト
□
を
選
択
し
□
フ
□
ン
ト
ダ
イ
ア

ロ
グ
ボ
□
ク
ス
□
図
2-2
□
を
表
示
さ
せ
る
□ 

③
フ
□
ン
ト
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
□
ク
ス
の
□
上
付
き
文
字
□
に
チ
□
□
ク
を
入
れ

る
□ 

    

図 2-1 スタイルの設定 
ダイアログボックス 

 

図 2-2 フォントダイアログボックス 
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Ⅲ 

図
表
の
挿
入 

図
表
は
□
印
刷
の
際
に
A4
か
ら
□
B5
に
縮
小
さ
れ
る
こ
と
を
考
慮
し
て
配
置
し

た
ほ
う
が
良
い
と
思
わ
れ
ま
す
□
以
下
□
別
の
フ
□
イ
ル
に
あ
る
図
表
挿
入
様
式

を
利
用
し
た
図
表
の
挿
入
方
法
に
つ
い
て
説
明
し
ま
す
□ 

１ 

図
の
挿
入
方
法 

図
挿
入
様
式
を
使
用
し
た
図
の
挿
入
方
法
は
□
以
下
の
手
順
を
参
考
に
し
て
下

さ
い
□ 

※
図
を
挿
入
す
る
前
に
□
原
稿
を
作
成
し
て
い
る
フ
□
イ
ル
と
□
図
挿
入
様
式

の
フ
□
イ
ル
を
開
い
て
下
さ
い
□ 

□
一
□
図
の
挿
入 

①
図
・
写
真
フ
□
イ
ル
を
挿
入
す
る
位
置
□
サ
ン
プ
ル
の
図
□
を
ク
リ
□
ク 

②
挿
入
タ
ブ
よ
り
□
画
像
□
プ
ル
ダ
ウ
ン
メ
ニ
□
□→

画
像
の
挿
入
元
を
選
択

→

フ
□
イ
ル
よ
り
該
当
の
画
像
を
選
択
し
挿
入 

※Excel

で
作
成
し
た
グ
ラ
フ
を
挿
入
す
る
場
合
は
□
以
下
の
よ
う
に
グ
ラ
フ

を
コ
ピ
□
し
て
貼
り
付
け
て
く
だ
さ
い
□ 

①Excel

を
起
動
さ
せ
□
貼
り
付
け
る
グ
ラ
フ
を
開
く
□ 

②
グ
ラ
フ
を
選
択
し
□
コ
ピ
□
す
る
□ 

※
コ
ピ
□
す
る
前
に
□
体
裁
を
整
え
て
お
く 

③
挿
入
す
る
位
置
□
サ
ン
プ
ル
の
図
□
を
ク
リ
□
ク 

④
□
形
式
を
選
択
し
て
貼
り
付
け
□
を
選
択
し
□M

icrosoft Excel

グ
ラ
フ
オ

ブ
ジ
□
ク
ト
を
選
択 

□
二
□
図
表
の
タ
イ
ト
ル
・
説
明
文
の
記
入 

□
図
１ 

サ
ン
プ
ル
□
と
な
□
て
い
る
部
分
を
削
除
し
て
図
表
の
タ
イ
ト
ル
を

記
入
し
て
下
さ
い
□ 

説
明
文
が
あ
る
場
合
は
□
そ
の
下
の
説
明
文
の
部
分
に
説
明
文
を
記
入
し
て
下

さ
い
□ 

字
体
は
MS
ゴ
シ
□
ク
の
10
ポ
イ
ン
ト
で
す
□ 

□
三
□
図
の
サ
イ
ズ
調
整 

図
を
ク
リ
□
ク
す
る
と
□
図
の
周
囲
８
カ
所
に
小
さ
い
四
角
□
■ 

□
□
が
表
示

さ
れ
ま
す
□
こ
の
四
角
に
マ
ウ
ス
カ
□
ソ
ル
を
あ
て
□
左
ク
リ
□
ク
し
た
ま
ま
移

動
さ
せ
る
と
図
の
サ
イ
ズ
を
変
更
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
□ 

図
の
サ
イ
ズ
を
正
確
な
数
値
で
変
更
し
た
い
場
合
は
□ 

①
サ
イ
ズ
を
変
更
し
た
い
図
を
ク
リ
□
ク 

②
図
の
形
式
タ
ブ
の
□
サ
イ
ズ
□
か
ら
高
さ
と
幅
を
変
更
で
き
ま
す
□
ま
た
は
□

□
サ
イ
ズ
ウ
□
ン
ド
ウ
□
を
選
択
し
□□
サ
イ
ズ
□
タ
ブ
か
ら
変
更
で
き
ま
す
□□
図

3-1
参
照
□ 

 
図 3－1 図形のサイズ設定 
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□
四
□
図
の
移
動 

図
挿
入
様
式
は
□
図
表
が
余
白
に
は
み
出
な
い
位
置
に
移
動
さ
せ
て
下
さ
い
□

図
挿
入
様
式
を
移
動
さ
せ
る
た
め
に
は
□ 

①
図
の
タ
イ
ト
ル
部
分
を
ク
リ
□
ク 

②
図
挿
入
様
式
の
周
囲
の
線
に
マ
ウ
ス
カ
□
ソ
ル
を
あ
て
□
ド
ラ
□
グ
し
て
□

必
要
な
位
置
に
移
動
さ
せ
る
□ 

□
五
□
そ
の
他
□
細
か
い
調
整 

そ
の
他
□
図
挿
入
様
式
の
細
か
い
設
定
は
□
図
形
の
書
式
タ
ブ
の
□
文
字
列
の

折
り
返
し
□
プ
ル
ダ
ウ
ン
メ
ニ
□
□
か
ら
□
そ
の
他
の
レ
イ
ア
ウ
ト
オ
プ
シ
□
ン
□

を
選
択
す
る
と
変
更
で
き
ま
す
□□
図
3-2
参
照
□ 

ａ
□
図
挿
入
様
式
の
左
右
に
文
章
が
こ
な
い
よ
う
に
設
定
す
る 

①
レ
イ
ア
ウ
ト
ウ
□
ン
ド
ウ
□
図
3-2
□
を
開
き
□
文
字
列
の
折
り
返
し
□
タ
ブ

を
選
択 

②
□
折
り
返
し
の
種
類
と
配
置
□
で
□
上
下
□□
図
3-2
参
照
□
を
選
択 

ｂ
□
途
中
で
文
章
を
追
加
し
て
も
□
図
挿
入
様
式
が
移
動
し
な
い
よ
う
に
設
定
す

る 

①
レ
イ
ア
ウ
ト
ウ
□
ン
ド
ウ
を
開
き
□
位
置
□
タ
ブ
□
図
3-3
参
照
□
を
選
択 

②
□
オ
プ
シ
□
ン
□
□
図
3-3
赤
枠
箇
所
□
の
□
文
字
列
と
一
緒
に
移
動
す
る
□

と
□
ア
ン
カ
□
を
段
落
に
固
定
す
る
□
の
チ
□
□
ク
を
外
す
□ 

※
ア
ン
カ
□
と
は
□
図
を
選
択
し
た
際
に
表
示
さ
れ
る
錨
の
マ
□
ク
の
こ
と
で

す
□ ｃ

□
文
字
列
を
変
更
さ
せ
た
場
合
□
図
挿
入
様
式
が
移
動
す
る
よ
う
に
す
る
□ 

□
位
置
□
タ
ブ
を
選
択→

□
文
字
列
と
一
緒
に
移
動
す
る
□
の
チ
□
□
ク
を
付

け
□□
ア
ン
カ
□
を
段
落
に
固
定
す
る
□
の
チ
□
□
ク
を
外
す
□ 

ｄ
□
図
挿
入
様
式
と
本
文
の
間
に
上
下
１
行
分
□
左
右
２
文
字
分
空
け
る 

 

図 3‐2 図形のレイアウト（文字列の折り返し）

 
図 3－3 図形のレイアウト（位置） 
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□
文
字
列
の
折
り
返
し
□
タ
ブ
を
選
択→

□
文
字
列
と
の
間
隔
□
□
図
3-2
赤
枠

箇
所
□
を
上
下
左
右
５
□
に
設
定
す
る
と
□
大
体
上
下
１
行
分
□
左
右
２
文
字
分

を
空
け
る
こ
と
が
で
き
ま
す
□ 

２ 

表
の
挿
入
□
表
挿
入
様
式
１
の
場
合
□ 

表
挿
入
様
式
１
を
使
用
し
て
□
表
を
挿
入
す
る
手
順
は
□
図
挿
入
様
式
と
同
じ

で
す
□
た
だ
し
□Excel
で
作
成
し
た
表
を
挿
入
す
る
場
合
は
□
以
下
の
よ
う
に

し
て
挿
入
し
て
下
さ
い
□ 

①Excel

を
起
動
さ
せ
□
貼
り
付
け
る
表
を
開
く
□ 

②
表
の
必
要
な
部
分
を
選
択
し
□
コ
ピ
□
す
る
□ 

※
表
を
コ
ピ
□
す
る
前
に
□
表
の
体
裁
を
整
え
て
お
く 

③
図
・
写
真
フ
□
イ
ル
を
挿
入
す
る
位
置
□
サ
ン
プ
ル
の
図
□
を
ク
リ
□
ク 

④
□
形
式
を
選
択
し
て
貼
り
付
け
□
を
選
択
し
□M

icrosoft Excel

ワ
□
ク
シ

□
ト
オ
ブ
ジ
□
ク
ト
を
選
択 

３ 

表
挿
入
様
式
２
の
使
用
方
法 

表
挿
入
様
式
２
を
利
用
す
る
場
合
は
□
上
の
行
に
表
の
タ
イ
ト
ル
を
□
真
ん
中

の
行
に
表
を
□
下
の
行
に
説
明
文
を
作
成
・
挿
入
し
て
下
さ
い
□
説
明
文
が
無
い

場
合
□
下
の
行
は
削
除
し
て
く
だ
さ
い
□ 

４ 

図
表
挿
入
様
式
の
使
用
に
あ
た
□
て
の
注
意
事
項 

1
□
図
表
の
作
成
に
あ
た
□
て 

図
表
の
中
に
文
章
が
あ
る
場
合
に
□
図
と
し
て
表
示
さ
せ
る
と
□
字
の
大
き
さ

が
小
さ
く
な
□
た
り
□
見
難
く
な
□
た
り
す
る
場
合
が
あ
り
ま
す
の
で
□
ご
注
意

下
さ
い
□ 

2
□
図
挿
入
様
式
に
挿
入
し
た
図
の
編
集
に
つ
い
て 

図
挿
入
様
式
に
貼
り
付
け
た
後
に
□
図
を
編
集
す
る
場
合
は
□
図
を
選
択
す
る

と
□□
図
の
形
式
□
タ
ブ
が
表
示
さ
れ
□
編
集
が
可
能
と
な
り
ま
す
□ 

3
□
原
稿
の
印
刷
の
時
に
注
意
す
る
こ
と 

原
稿
の
印
刷
す
る
と
き
に
□
図
表
挿
入
様
式
の
置
い
て
あ
る
ペ
□
ジ
は
□
印
刷

す
る
必
要
は
あ
り
ま
せ
ん
の
で
□
印
刷
の
際
に
図
挿
入
様
式
の
ペ
□
ジ
を
削
除
し

て
印
刷
し
て
下
さ
い 

四 

欄
外
見
出
し
に
つ
い
て 

奇
数
ペ
□
ジ
の
ヘ
□
ダ
□
に
は
著
者
の
名
字
を
□
偶
数
ペ
□
ジ
の
ヘ
□
ダ
□
に

は
投
稿
カ
□
ド
に
記
載
し
た
欄
外
見
出
し
を
記
入
し
て
下
さ
い
□ 

ヘ
□
ダ
□
は
□□
表
示
□→

□
ヘ
□
ダ
□
と
フ
□
タ
□
□
を
ク
リ
□
ク
す
る
と
□

直
接
記
入
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
□ 

記
入
で
き
な
い
場
合
は
□
研
究
所
ま
で
ご
連
絡
下
さ
い
□ 

五 

欧
文
表
題
等
に
つ
い
て 

欧
文
表
題
・
ロ
□
マ
字
著
者
名
・
ア
ブ
ス
ト
ラ
ク
ト
は
別
添
の
書
式
に
記
入
し

て
下
さ
い
□ 注

・
参
考
文
献 

①
注
釈
は
こ
こ
か
ら
記
入
し
て
下
さ
い
□ 

 

令
和     

年     

月     

日
受
理 

ち
□
し
□
め
い 

□
〇
年
〇
月
〇
日
学
内
審
査
終
了
□
※
該
当
論
文
以
外
は
削
除 


